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S6: 29/KH-THPT BTX Phan Thiét, ngay 06 thang 02 ndm 2025
KE HOACH

Cai cach hanh chinh nam 2025

Thyc hign Ké hoach s6 280/KH-SGDDT ngay 24/01/2025 ciia S¢ GD&DT Binh
Thuan vé cai cach hanh chinh nha nuéc ndm 2025, truong THPT Bl]ithi Xuan xay
dung ké hoach cai cach hanh chinh (CCHC) nha nuéc nam 2025, cu thé nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU
1. Muc dich

- Bay manh cong tic CCHC nham tiép tuc xay dung nén hanh chinh phuc vu
nhan dan, hoat dong hiéu luc, hi¢u qua; nang cao chat luong cung tng dich vu hanh
chinh cong theo hudng hién dai, chuyén nghiép vi su hai long cta nguoi dan, t6 chirc.

- Nang cao chi s6 CCHC; chi s6 hai 10ng ctia ngudi dan va to chic déi véi su
phuc vu cta don vi; chi s6 quan tri hanh chinh cong; chi s6 niang luc canh tranh cap
tinh; chi s6 ang dung cdng nghé théng tin (UDCNTT), gbp phan vao viéc nang cao chi
s6 CCHC cua nganh.

2. Yéu cau

- Taptrung nang cao nhan t,hl'IC va vai tro trdch nhiém trong lanh dao, chi dao cu
thé hda va t6 chic thuc hién dat két qua cac chi tiéu, nhiém vu gop phén thuc hién hoan
thanh cac muc tiéu, chi tiéu, giai phap cai thién va nang cao chi s6 CCHC cua nganh
nam 2025.

- Bay manh cong téc thong tin, tuyén truyen, muc tiéu, nhiém vu, y nghia va cac
ndi dung, giai phap CCHC den toan the doi ngii vién chirc, nhan vién, hoc sinh va cha
me hoc sinh d€ tao dong Iup va su dong thyan cao trong xa hoi vé thyc hién nhiém vu
CCHC gan vai thuc hién ké hoach phat trién kinh té - xa hoi nam 2025.

- Tang cuong cong tac theo doi, don dbc, kiém tra, danh gia viéc trién khai thuc
hién cac nhiém vu CCHC tai don vi. Thuc hién nghiém ky luat, ky cwrong hanh chinh,
dao durc cong vu.

- Cén ctr két qua thyc hign CCHC nam 2024, khéc phuc nhiing ton tai, nang cao
chi s6 CCHC nam 2025.

1. NHIEM VU CAlI CACH HANH CHINH

1. Cong tac chi dao, diéu hanh

- !\Iéng cao vai tro, trach nhiém cua hiéu truong nha truong trong chi dao, diéu
hanh trien khai thuc hién hiéu qua cac nhiém vu dé ra tai ké hoach nay.

- Tang cuong kiém tra CCHC, giam sat hoat dong cong vu; chap hanh nghiém
doi véi hoat dong thanh tra.
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- Bay manh tuyén truyén vé chi s6 CCHC; chi sé do ludng su hai 1ong cia ngudi
dan, t6 chac ddi vai sy phuc vu ctia co quan hanh chinh nha nudc; chi s hiéu qua quan
tri va hanh chinh cong cua tinh dén doi ngii vién chiic, nhan vién va cac tang 16p nhan
dan bang cac hinh thic da dang, noi dung phong pht, phd hop véi timg nhom ddi
tuong.

- Bo tri nguon luc phli hop dé to chirc trien khai va thuc hién ¢6 hiéu qua cac
nhiém vu CCHC, xay dung va phat trién chinh quyén dién tir, chinh quyén s6 nam 2025
va nhirng nam tiép theo.

- Téng cuong cong tac kiém tra, ty kiem tra, giam sét thyc hién nhiém vy CCHC
tai don vi; kip thoi phat hién, chan chinh nhirng thiéu so6t trong qué trinh thuc hién.

- Xay dung ké hoach té chuc thuc hién gin voéi phat dong phong trao thi dua
thuc hién nhiém vu CCHC nam 2025; thuc hién nghiém che do thong tin, bao cao vé
CCHC.

2. Cai cach thé ché

~ - Téang cuong cong téc tuyén truyen, pho bién gido duc phap luat (PBGDPL) va
pho bién cac VBQPPL lién quan dén nganh den vién chic, nhén vién, hoc sinh, cha
me hoc sinh.

- Trién khai to chtic ¢6 hiéu qua viéc cai cach thé ché, nang cao chét luong va
hiéu qua thuc thi phap luat, tap trung hoan thién thé ché vé quan Iy vién chuc, trién
khai Chinh phu dién ti theo chi dao caa Chinh pha va ban hanh theo thim quyén céc
van ban quy pham phép luat; thuc hién tét cong tac tham muu xay dung vin ban quy
pham phap luat dugc giao.

- Tiép tuc doi mai, nang cao hiéu lyc, higu qua cong tac xay dung cac ké hoach
chi dao, diéu hanh nham day manh cong t4c cai cach hanh chinh nang cao chat luong
trong quan ly, chi dao chuyén mén. bam bao 100% vén ban ban hanh ding quy dinh,
phu hop véi dac diém tinh hinh thuc té cua nha truong.

- Thuc hién tét cong tac theo ddi tinh hinh thi hanh phap luat nim 2025

3. Cai cach tha tuc hanh chinh

- Xay dung ké hoach tu kiém tra vé thi tuc hanh chinh ndm 2025, trién khai hiéu
qua cac quy dinh vé thu tuc hanh chinh, nang cao chat lugng giai quyét tha tuc hanh
chinh.

- Kiém soat chat ché viéc ban hanh méi cac TTHC cua nha truong, Kip thoi cong
bo, cong khai. Niém yét day da TTHC trén Website ctia nha truong tai dia chi
https://thptbuithixuan.edu.vn

- Giam bét hoi hop, thay thé vin ban gidy bang vin ban dién ti.

- Str dung s6 theo ddi va danh gia két qua hoc sinh, hoc ba dién tir ¢6 hiéu qua.

- Thuong xuyén ra soét, danh gia, bao cao theo dinh ky két qua giai quyét TTHC
cua truong; thuc hién xin 1oi cong dan khi cé ho so tra cham.
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- Thuc hién coéng khai dgnh s&ch, s dién thoai cua hiéu truong, vin thu 1am viéc
tai bo phan tiep nhan Vé1~tré ket qua trén trang thong tin dién tur; thuc hi¢n cé hiéu qua
cong tac truyén théng ho tro hoat dong kiem soat TTHC.

- Tiép tuc hd trg hoc sinh sir dung tai khoan dinh danh dién tir trong thuc hién
TTHC.

- Tiép tuc ting cuong cdng tac, kiém tra, giam sét, theo ddi, chi dao sét sao viéc
giai quyet TTHC, dam bao 100% ho so TTHC duoc tiép nhan va tra két qua trudc va
dang han.

- To chirc thyc hién viéc tiép nhan, xir ly phan anh, kién nghi cua ca nhén, to
chuc doi vai TTHC qua so dién thoai duong day ndng va hop thu phan anh.

4. Cai cach to chirc bd may

- Tiép tyc thyc hién ra soét sap xép to chirc bd may hanh chinh theo chi dao cua
S GD&DT.

- Quan ly, sir dung bién ché va thuc hién viéc tinh gian bién ché theo quy dinh
dam bao khach quan, céng khai, minh bach.

- Tham muu s6 luong bién ché vién chic, sb lugng ngudi lam viéc huong luong
tr ngdn sach, bién ché nam 2026 thyc hién tinh gian bién ché theo Nghi dinh so6
29/2023/ND CP ngay 03 thang 6 ndm 2023 ctia Chinh phu theo quy dinh.

- Tiep tuc cai tién phuong thirc quan 1y, 18 16i 1am viéc, giam hoi hop va cac gidy
to hanh chinh khong can thiét. Phan cong nhiém vu, bo tri vién chac, nhan vién phu
hop véi vi tri viéc lam, tiéu chuan chic danh nghé nghiép.

5. Cai cach cong vu

- Thu:c hién dtng quy dinh vé viéc phér) cong nhiém vu cho vién chirc, nguoi lao
dong. B¢ nghi va thuc hién dung quy trinh bé nhiém céan bo.

- Thyc hién chan chinh ky luat, ky cuong trong nodi b don vi. X Iy ki luat dung
quy dinh nhitng vién chuc, nhan vién khong hoan thanh nhiém vy, vi pham ki luat, lam
mat uy tin dao duc nha gido, nha truong.

- Tang cudng dao tao, boi dudng nham nang cao trinh d6 chuy@n mén, nghiép
vu, trinh d6 quan ly, ly luan chinh tri cho vién chuac, nhan vién cua don vi.

- Trién khai bo sung quy hoach can bo ngudn hang nam theo quy dinh.

- Thuc hién cac chinh sach, ché d6 dbi véi doi ngii nha gido va can bo quan ly
gido duc cua don vi dang theo quy dinh.

- Tham gia céc I6p tap huan do cap trén to chirc cho doi ngii vién chirc, nhan
vién lam cong tac CCHC va kiém soat TTHC.

6. Cai cach tai chinh cbéng

- Tiép tuc thyc hién hiéu qua Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 cia
Chinh pilﬁ quy dinh co ché tu chu tai chinh ctiia don vi sy nghiép cong lap theo chi’dao,
hudng dan cua S6 GD&DPT. Nang cao hiéu qua quan ly, sir dung kinh phi duoc cap.
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- Stra d6i, bd sung quy ché chi tiéu noi bo.

- Trién khai thyc hién tot cac chinh sach ve tién luong, tién cong theo quy dinh
gan vai thuc hanh tiet kiém, chong lang phi, tham nhiing.

- Thyc hién cong tac kiém ké, quan Iy tai san cong dung quy dinh.

- Thyc hién day du cic bao céo vé tai chinh theo dung thoi gian quy dinh; Thuc
hién ding cac khoan thu — chi trong nha truong.

- Bao quan, khai thac, sir dung thiét bi day hoc ¢ hiéu qua va dang quy dinh
hién hanh.

- Thuc hién dan chu, céng khai, minh bach trong quan ly, st dung tai chinh céng.

- Bé sung chuong trinh hanh dong phong, chéng tham nhiing, thuc hanh tiét
kiém, chong lang phi.

- Thyc hién phan cong lao dong hop 1y dé khdng chi thira gio khi di bién ché,
tiét kiém dién, nudce, van phong pham, ...

- Thuc hién ¢é hiéu qua cdng tac kiém tra ndi bo cua don vi vé quan Iy tai san
cong, ve thuc hién ché do chinh sach doi vai vién chire, ngudi lao dong va hoc sinh,
doi vai viéc thuc hién cong khai.

- Tiép tuc t6 chuc thuc hién céc kién nghi sau thanh tra, kiém tra, kiém toan nha
nudc ve tai chinh, ngan sach (néu co).

7. Xay dwng va phét trién Chinh quyén dién tir, chinh quyén sb

- Nang cao nhan thuc vé tng dung cdng nghé thdng tin xay dung Chinh quyén
dién tu, Chinh quyen s6 cho vién chic, nguoi lao dong trong don vi; phdi hop cho vién
chtrc duoc tap huan kién thire co ban vé chuyén doi so, ki ning ung dung cong ngh¢
thong tin va an toan thong tin; trién khai hiéu qua hoat dong thuc hién chuyén doi sb
ctia nganh, gop phan phat trién kinh té - x& hoi caa tinh; hd tro nguoi dan tham gia va
thu huong loi ich cta dich vu cdng va dich vu chinh quyén s6 mang lai.

- Tiép tuc day manh trién khai thyc hién cac Ké hoach cua tinh vé chuyén doi
sb, gan véi viéc thuc hién hiéu qua cac nhiém vu Dé &n 06 - Tiép tuc trién khai ung
dung chit ky sb; to chuc trién khai, st dung chit ky s6 ca nhan trong thuc hién giai
quyét TTHC theo chi dao cia So GD&DT.

- Trién khai c6 hiéu qua cac phan quan ly chuyén nganh, chuyén mén nhu: phan
mém quan 1y vin ban va diéu hanh, phan mém quan 1y nha trudng, CSDL nganh, dia
chi gmail...

- Thuong Xuyén ra soét, kiém tra va nang cap hé théng may tinh, hé thong mang
noi bo, thiét bi CNTT tai co quan, dam bao hé thdng van hanh théng sudt, an toan.
Hoan thién cac diéu kién vé an toan, bao mat théng tin trong hé théng mang noi bo co
quan. Tang cuong dau tu ha tang thiét bi CNTT hiéu qua va thiét thuc phuc vu cho viéc
UDCNTT va day hoc mon Tin hoc tai don vi.
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- Tang cuong UDCNTT trong cong tac quan ly, cong tac day-hoc, gép phan nang
cao higu luc, hi¢u qua quan ly Nha nude trén céc linh vyc va su hai long cua nguoi
dan, t6 chure doi véi su phuc vu ciaa don vi.

- Phé)i hop co quan chirc ndng nang cap, phat trién ha tang s phuc vu trién khai
Chuyén do6i so trong co quan nha nudc va dam bao an toan théng tin.

- Trién khai, phét trién cdc nén tang s6 dé quan 1y, diéu hanh nghiép vu chuyén
nganh dua trén dir licu, dong bg, thong suot, phuc vu xay dung Chinh quyen dién tu
huéng t6i xdy dung Chinh quyén so, nang cao chat luong, hiéu qua hoat dong cua cac
co quan Nha nudc va phuc vu nguoi dan, doanh nghiép tot hon.

- Thong qua Website cua nha truong tai dia chi https://thptbuithixuan.edu.vn,
thuong xuyén dang tai cac van ban, thong tin hoat dong, cac bai viet hay ve cong tac
cai cach hanh chinh; xay dung va duy tri cAc danh muc vé cai cach hanh chinh.,

- Pam bao thuc hién day du cac ché do bao cio theo hudng dan ciia Vian phong
S¢ GDDT va van hanh c6 hiéu qua Hé thong thong tin bao cao tinh Binh Thuan; tang
cuong gui, nhan van ban dién tir, Xt ly ho so cong viéc dién tlr cia cac co quan nha
nudce theo quy dinh.

Ty lexuly van ban, ho so cong viéc trén hé thong thong tin quan Iy va van ban
dieéu hanh tinh dat 100% (Tru cdc van ban, ho so cong viéc thugc pham vi bi mat nha
nuwoc).

8. Vé sang kién, giai phap méi trong CCHC

- C6 danh gia hiéu qua sang kién lién quan noi dung CCHC, cai thién chi sd
CCHC cua don vi.

- Trién khai &p dung dén céc don vi truc thudc sang kién vé cong tic CCHC tai
Truong dé nang cao nhan thirc cua doi ngii, tao su chuyén bien rd nét trong thuc hién
CCHC tai don vi.

I11. TRIEN KHAI CAC NHIEM VU CAI CACH HANH CHINH

Phu luc kém theo

IV. TO CHUC THUC HIEN

1. Lanh dao nha truwong

- Thuong xuyén kiém tra, danh gia va don doc thuc hién viéc trien khai CCHC
trong don vi; két qua thuc hign CCHC véi cong tac thi dua khen thuong.

- Tang cuong tuyén truyén céng tdc CCHC.

- Cr vién chirc, nhan vién tham dy cac 16p bdi dudng nghiép vu cong tac CCHC,
dam bao am hiéu vé chuyén mon, nhiét tinh, than thién, guong mau, co trach nhiém
cao trong cong Vviéc.

- Tang cuong ky cuong, ky luét trong don vi, nang cao dao duc cua vién chuec,
nhan vién trong sach; khéng gay phién ha, khé khan, sach nhiéu trong viéc thuc thi
nhiém vu.



2. C4c té chuyén mén

- Thudng xuyén tham muu dé xuét véi 1anh dao nha truong thyc hanh CCHC,
tham muu quy trinh giai quyét cac TTHC trong linh vuc chuyén mén dugc phan cong.

- Co trach nhiém thyc hién CCHC trong linh vuc chuyén mon duoc phan cong,
nhat la trong viéc thyc hién cac TTHC, thuc hién che do thong tin, bao cao theo quy
dinh ctia lanh dao nha truong dam bao cé chat luong, kip thoi.

- Thuc hién quan ly hé so chuyén mén trén phan mém quan Iy nha truong Vnedu
theo quy dinh cua don vi.

3. C4c t6 chirc, doan thé trong nha truong

Phéi hop véi 1anh dao nha trudng tuyén truyén, kiém tra cdng tic CCHC trong
nha truong dén vién chuc, nhan vién, hoc sinh va CMHS theo dung chirc nang nhiém
vu.

4. Van phong nha truong

- Thuc hién cong tac ra soat cac van ban quy pham phép luat cé lién quan dén
linh vuc giao duc; to chac tuyén truyen, quan triét cac van ban quy pham phap luat cua
co quan c6 tham quyeén ban hanh.

- Thyc hién giai quyét cac TTHC lién quan: Van bang, ching chi; ho so, hoc ba;
tuyén sinh BH, CD, tuyén sinh 16p 10; chuyén truong, nhap hoc; hd so mien - giam
hoc phi; chi phi ho tro hoc tap,....

- Tham muu cho Hiéu truéng xay dung bao cao, ké hoach hoat déng cta don vi.

- Nghién cuu rat ngan thoi gian gidi quyét TTHC hién hanh, tham muu viéc cat
giam céc biéu mau trong xt Iy TTHC. Pay manh giai quyét TTHC qua mang dién t.

- Cong khai, minh bach TTHC; Niém yét tai bang tin va trén Website cua nha
treong. Giai quyét nhanh, gon TTHC cho cac cé nhan, t6 chirc khi dén co quan lién hé
cong viéc.

- Xay dung phuong an do luong sy hai long cua nguoi dan d6i voi viec giai
quyét TTHC cua nha truong.

Trén day 1a Ké hoach cong tac cai cach hanh chinh ndm 2025 cua Truong THPT
Bui Thi Xuén. Yéu cau cac ca nhan, cac bo phan trong nha truong nghiém tdc thuc
hién./.

Noi nhan: HIEU TRUONG
- S6 GD&DT (b/c); ¢ 4

- Vién chuc, nhan vién (t/h);
- Pang tai Website;

- Luu: VT, (Vy 02).

Ta Hoang Anh
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PHAN CONG THUC HIEN NHIEM VU

CAI CACH HANH CHIiNH NAM 2025
(Kém theo Ké hoach sé 29/KH-THPT BTX ngdy 06 thang 02 nim 2025 cua
Truong THPT Bui Th; Xuén)

. z Thoi gian Bo phan
STT Nhigm vy cy the thuc hign | thuc hién
| | CONG TAC CHI PAO, PIEU HANH
1 | Xay dung K¢ hoach CCHC nam 2025 Théang 02/2025 BGH
2 | Kiéntoanto CCHC Théang 02/2025 HT
3 | Kiém tra cong tac CCHC Quy 1/2025 Ban KTNB
4 | Ty danh gi4, chdm diém CCHC niam 2025 Thi‘l’iggédao BGH
Il | CAlI CACH THE CHE
Ra soat hé thong VBQPPL theo chi dao cua : 5 y
5 Sé GD&DT Thuong xuyén | BGH,Van thu
5 I—!oar)kthlg‘n hé t,hong van ban PhuC yu qgan N&m 2025 BGH.
ly, diéu hanh cac hoat dong ctia nha truong
v Kleim tra, ra S\0at hé thong van ban do nha Nim 2025 Vin thu
truong ban hanh
Trién khai cdng tac theo doi thi hanh phap
8 |l,Jat va van ban hgnh crvunh_,AVBQF.’PIT; X Nam 2025 BGH
ly theo tham quyén hoac kieén nghi xtr ly
sau TDTHPL
9 fﬁ?{l dung K¢ hoach pho bién gido duc phap Quy 1/2025 BGH
Pang tai thong tin phap luat trén cong
10 T"I:BT the(o qlf.y d%nh;vPBC:}DPL,,truye,:n Niim 2025 VC, ANVAdu’QC
thdng, pho bién cac van ban, chinh sach phan cong
phap luat mai
111 | CAI CACH THU TUC HANH CHINH
11 | Ban hanh ké hoach ra soat, danh gia TTHC |  Quy 1/2025 BGH
12 | Nang cao chat lugng thuc hién CCHC Nam 2025 Vin thu
13 | Kiém soét viéc ban hanh mgi TTHC Nim 2025 BGH
14 Cong bé, niém yét TTHC méi ban hanh, Nam 2025 Vin thu
stra d6i, bd sung
v CAI CACH TO CHUC BQ MAY
HANH CHINH
Ra soat, stra doi, bo sung quy dinh vé chuc .
15 | nang, nhiém vu va co cau t6 chic cua nha Nam 2025 BGI#]?%H
truong
V | CAlI CACH CONG VU
£ . Ao g4~ = , BGH, GV
16 Ké hoach dao tao, boi dudng vién chac Quy 1/2025 dwroc phan

nam 2025

cong
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Thuc hién diéu dong, bo nhiém Vién chrc,

17 NI I Nam 2025 HT, VC, NV
nhén vién (neu co) ‘

18 | bBanh gia phan loai vién chirc nam 2025 Tharé%ZSSnam H%)?gg

19 Thagn gia_ 'Ehi (xft) tpe‘mg hang chac danh Nam 2025 VC, NV
nghé nghiép (néu co)

20 | Tham gia tap huan chuyén ddi s6 Nam 2025 | V& NV duoc

q phan cong

Trién khai cong tac thi dua khen thuon <

21| ham hoc 2024-%025, nam 2025 ) Nam 2025 HD TOKT

22 | Thuc hién kiém tra ngi bo nim hoc Nam 2025 T6 kiém tra

VI | CAI CACH TAI CHINH CONG

23 DAiéuq chinh, b6 sung Quy ché chi tiéu noi NEm 2025 HT
bo cua truong

24 | Piéu chinh, bd sung Quy ché Dan chu Nam 2025 HT
Xay dung phuong an va bao co két qua

25 | chi tién thuang; Bao céo két qua thuc hién Nim 2025 HT, Ké toan
ché d6 tu chu véi S6 GD&DT

g | Baocaotinh hinhquanly, stdungtaisan | o 5055 | BGH, Ké toan
cong; sap xep, xu ly tai san cong
Ké hoach thuc hanh tiét kiém, chong lang

27 | phi; két qua thuc hién va két qua xa Iy hanh | Nam 2025 BGH
vi lang phi
To chie thyc hién céc kién nghi sau thanh

28 | tra, kiém tra, Kiém toan nha nudc veé tai Nam 2025 | BGH, Ké toan
chinh, ngan séch (néu c6)

vl | XAY DUNG CHINH QUYEN DIEN
TU, CHINH QUYEN SO

2g | XK@ dung ke hoach (ing dyng CNTT, Nam2025 | B/C Chién
chuyén doi s6 nam 2025
Trién khai thuc hién ké hoach tng dung

30 | CNTT, chuyén doi s6 va Bé an 06 nim Nam 2025 VC, NV
2025

31 | Rasodt, ket cau lai mot so hang myc Nam 2025 P/c Chién
website ctia nha truong

32 Tang c1AI(‘rng }ing qlung cong nghé thong tin Niim 2025 VC, NV
trong cong tac quan ly, day hoc
34 Lap hd so cong viée dién tir; giao nop

33 | ho so cong viée dién tir vao Luu trit co Nam 2025 VC, NV
quan theo quy dinh
Trién khai c6 hiéu qua cac phan mém trong

34 | cong tac quan ly, phan mém quan ly Hang nim VC, NV

chuyén nganh, chuyén mon
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